Проект рішення виконавчого комітету Новокаховської міської ради
Про затвердження Положення про 

порядок надання платних послуг, 

переліку та вартості платних послуг, 

що виконуються Архівним відділом 

Новокаховської міської ради

Для науково-технічного опрацювання та забезпечення збереженості документів і справ Національного архівного фонду та документів з кадрових питань (особового складу) підприємств, установ і організацій Архівним відділом Новокаховської міської ради, відповідно до Законів України від 24.12.1993року № 3814-XII «Про Національний архівний фонд та архівні установи» зі змінами, від 24.12.20015 року № 911-VІІІ «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України», постанови Кабінету Міністрів України від 07.05.1998 року № 639 «Про затвердження переліку платних послуг, що надаються державними архівними установами» зі змінами, наказів Державного комітету архівів України від 16.09.1999 року № 59 «Про затвердження Порядку надання платних послуг державними архівними установами», від 24.01.2001 року № 6 «Про затвердження Порядку ціноутворення на роботи (послуги), що виконуються державними архівними установами», від 08.02.2008 року № 22 «Типові норми часу і виробітку на основні види робіт, що виконуються у державних архівних установах», розпорядження міського голови від 31.08.2011р. № 295-р «Про затвердження граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію», Положення про Архівний відділ Новокаховської міської ради, керуючись Законом України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності», статтею 38 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет міської ради 
ВИРІШИВ:

1. Затвердити Положення про порядок надання платних послуг Архівним відділом Новокаховської міської ради (додаток 1).

2. Затвердити  Перелік та вартість платних послуг із забезпечення схоронності та науково-технічного опрацювання документів на підприємствах, в установах і організаціях, які надаються Архівним відділом Новокаховської міської ради на договірних засадах (додаток 2).

3. Затвердити Перелік та вартість платних послуг у сфері використання архівних документів, що виконуються Архівним відділом Новокаховської міської ради на договірних засадах (додаток 3).


4. За термінове виконання робіт (послуг), при скороченні термінів виконання замовлень не менш ніж у два рази, на основну ціну встановлюється надбавка в розмірі 50 відсотків, а на протязі доби – 100 відсотків на умовах договору.

5. Редакції газети «Нова Каховка» (Кавун Є.П.) та міській радіоорганізації (Деркач В.М.) довести до відома населення міста дане рішення.


6. Визнати таким, що втратило чинність рішення виконавчого комітету від 26.12.2011 року № 528 «Про затвердження тарифів на послуги щодо науково-технічного опрацювання, забезпечення збереженості документів та видання архівних довідок архівним відділом Новокаховської міської ради».

7. Дане рішення набирає чинності з 01 серпня 2016 року. 

8. Контроль за виконанням цього рішення покласти на керуючого справами виконавчого комітету Акуленка В.С.

Міський голова







       В.І. Коваленко

Додаток 1

до рішення виконавчого комітету 

____________ № ________

Положення

про порядок надання платних послуг

 Архівним відділом Новокаховської міської ради
Розділ I. Загальні положення

1.1. Це Положення розроблено відповідно Закону України від 24.12.1993 року № 3814-XII «Про Національний архівний фонд та архівні установи», постанови Кабінету Міністрів України від 07.05.1998 року № 639 «Про затвердження переліку платних послуг, що надаються державними архівними установами», наказів Державного комітету архівів від 16.09.1999 року № 59 «Про затвердження Порядку надання платних послуг державними архівними установами»; від 24.01.2001 року № 6 «Про затвердження Порядку ціноутворення на роботи (послуги), що виконуються державними архівними установами»; від 08.02.2008 року № 22 «Типові норми часу і виробітку на основні види робіт, що виконуються у державних архівних установах»,  Положення про Архівний відділ Новокаховської міської ради.

1.2. Архівний відділ Новокаховської міської ради надає юридичним і фізичним особам послуги з використання наявних архівних документів, а також проводить роботи, пов’язані із забезпеченням збереженості архівних документів за затвердженим переліком платних послуг.

1.3. Розміри коштів, які надходять від платних послуг, що надаються Архівним відділом Новокаховської міської ради фізичним та юридичним особам, не враховуються при розрахунку загальної суми асигнувань бюджетного фінансування, які виділяються на утримання архівного відділу і не є підставою для зменшення цієї суми.

1.4. Отримання доходів здійснюється шляхом надходження на спеціальний реєстраційний рахунок від фізичних і юридичних осіб коштів за роботи (послуги) з використання архівних документів, що зберігаються в Архівному відділі Новокаховської міської ради, а також проведення робіт (послуг) із забезпечення збереженості та науково-технічного опрацювання документів фізичних та юридичних осіб.

1.5. Перелік та вартість платних послуг затверджується виконавчим комітетом Новокаховської міської ради.

1.6. Працівники,  відповідальні  за  платні  послуги  надають користувачам консультації щодо порядку надання платних послуг.

1.7. Платні послуги надаються на  підставі  письмової заяви  -  для фізичної особи;  договору - для  юридичної особи.

Розділ ІІ. Організація роботи
2.1. Використання цього Положення  передбачає:

- взаємовідносини між користувачами, замовниками та працівниками архівного відділу;

- забезпечення систематичного та чіткого  обліку  всієї роботи з надання платних послуг та контролю за якістю їх  виконання.

Розділ ІІІ. Права і обов’язки
3.1. Архівний відділ Новокаховської міської ради має право:

- визначати можливість і доцільність  виконання послуги;

- вносити свої пропозиції щодо зміни переліку та вартості платних послуг.

3.2. Архівний відділ Новокаховської міської ради зобов’язаний:

- чітко дотримуватись виконання  цього Положення;

- забезпечувати якісне та  оперативне  обслуговування користувачів;

- аналізувати попит на  ті  чи інші послуги, вести роботу з удосконалення та вивчення доцільності надання платних послуг.

Розділ IV. Порядок визначення вартості платних послуг

4.1.Платні послуги (роботи) надаються фізичним та юридичним особам з використанням наявних архівних документів та забезпеченням їх схоронності в установах, на підприємствах, в організаціях відповідно до Переліку та вартості платних послуг згідно додатків 2 та 3 цього рішення.

4.2. Розрахунок вартості робіт та послуг проводиться згідно постанови Кабінету Міністрів України від 07.05.1998 року № 639 «Про затвердження переліку платних послуг, що надаються державними архівними установами» зі змінами,  Наказів Державного Комітету Архівів України від 24.01.2001 року № 6 «Про затвердження Порядку ціноутворення на роботи (послуги), що виконуються державними архівними установами», від 08.02.2008 року № 22 «Про затвердження «Типових норм часу і виробітку на основні види робіт, що виконуються у державних архівних установах».


4.3. Визначення вартості послуг. Складовими вартості витрат є:

          - витрати на оплату праці працівників;

          - внески на державне пенсійне та соціальне страхування;

          - матеріальні витрати, а саме придбання матеріалів, витратних матеріалів до комп'ютерної та оргтехніки, канцелярських товарів, що використовується при наданні  платних послуг, вартості електричної енергії.

4.4. Загальна ціна робіт та послуг визначається виконавцем з урахування фактичної вартості накладних витрат. 

4.5. Для упорядкування документів накладні витрати можуть бути надані установами, підприємствами та організаціями, які оформлюються актом приймання-передавання матеріалів.
4.6. Термін виконання послуг (робіт) визначається за взаємною згодою Архівного відділу Новокаховської міської ради та замовником з урахуванням обсягів робіт, нормативів виробітку (часу) на конкретні види робіт.

Розділ V. Порядок оплати

5.1. Оплата вартості робіт та послуг здійснюється в безготівковій формі на договірних засадах і є обов’язковим платежем. Платна послуга надається тільки після отримання підтверджуючих документів про перерахування коштів на спеціальний реєстраційний рахунок, відкритий в органах Казначейства та призначений для зарахування власних надходжень архівного відділу.

Розділ VІ. Планування та порядок використання 

доходів від надання платних послуг

          6.1. Кошторис доходів та видатків архівного відділу складається відповідно до Порядку складання, розгляду затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 28 лютого 2002 року № 228 «Про затвердження Порядку складання, розгляду, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ».

          6.2. Доходи, одержані від надання платних послуг, спрямовуються на:

          -   відшкодування витрат,  пов'язаних з наданням цих послуг; 
· реалізацію пріоритетних заходів, пов'язаних з виконанням основних
функцій по створенню умов гарантійного збереження документів;

· зміцнення матеріально-технічної бази;

· інші видатки архівного відділу.

Розділ VІІ. Заключні положення


7.1. Відповідальність за організацію і якість надання платних послуг, а  також  обґрунтованість розмірів плати за послуги несе начальник архівного відділу.


7.2. Відносини не врегульовані цим Положенням, здійснюються відповідно до положень чинного законодавства України.

Керуючий справами виконкому                          

                 В.С. Акуленко

      Додаток 2

      до рішення виконавчого комітету 

       ____________№ ______

Перелік та вартість платних послуг 

із забезпечення схоронності та науково-технічного опрацювання документів на підприємствах, в установах і організаціях, 

які надаються Архівним відділом Новокаховської міської ради 

на договірних засадах

	№ 


	№  за типовими нормами
	Найменування виду послуг (робіт)
	Одиниця виміру
	Вартість послуги, 

грн.

	1. Забезпечення збереженості документів

	
	2.1
	Забезпечення збереженості документів з паперовим носієм

	
	2.1.1
	Підготовлення справ для ремонту, реставрації та оправи
	
	

	1
	2.1.14
	документів у задовільному стані
	справа
	1,52

	
	2.1.6
	Нумерація аркушів у справах
	
	

	2
	2.1.6.1
	обсягом понад 150 аркушів 
	аркуш
	0,12

	3
	2.1.6.2
	обсягом до 150 аркушів
	аркуш
	0,13

	4
	2.1.6.3
	обсягом до 50 аркушів
	аркуш
	0,13

	
	2.1.7
	Перенумерація аркушів у справах
	
	

	5
	2.1.7.1
	управлінської документації
	аркуш
	0,15

	6
	2.1.7.2
	документів особового походження (не підшитих)
	аркуш
	0,25

	
	2.1.8
	Перевіряння нумерації аркушів у справах
	
	

	7
	2.1.8.1
	документи після 1917 року
	аркуш
	0,04

	8
	2.1.8.3
	із нестандартними аркушами
	аркуш
	0,06

	
	2.1.9
	Оформлення обкладинок (титульних аркушів) справ
	
	

	9
	2.1.9.1
	обкладинка друкарська
	справа
	3,50

	10
	2.1.9.2
	обкладинка (титульний аркуш) без трафарету
	справа
	4,37

	11
	2.1.9.3
	обкладинка великоформатна
	справа
	6,99

	12
	2.1.9.4
	із проставлянням архівних шифрів
	справа
	5,83

	13
	2.1.9.5
	підкладання титульних аркушів у справи
	справа
	0,59

	
	2.1.10
	Проставляння архівних шифрів
	
	

	14
	2.1.10.1
	на картках
	картка
	0,35

	
	2.1.10.2
	на обкладинках справ
	
	

	15
	2.1.10.2.1
	два відбитка на одній обкладинці
	справа
	0,88

	16
	2.1.10.2.2
	один відбиток на одній обкладинці
	справа
	0,44

	17
	2.1.10.3
	на обкладинках справ без проставляння штампів
	справа
	0,35

	
	2.1.11
	Формування в’язок справ
	
	

	18
	2.1.11.1
	які не підлягають включенню до Національного архівного фонду
	справа
	0,44

	19
	2.1.11.2
	які підлягають включенню до Національного архівного фонду
	справа
	0,25

	20
	2.1.12
	Картонування справ
	справа
	0,59

	21
	2.1.12.2
	Написання ярликів на картонажі
	ярлик
	2,92

	22
	2.1.12.3
	Наклеювання ярликів на картонажі (в’язці) 
	ярлик
	1,67

	23
	2.1.13
	Перекартонування справ
	справа
	0,59

	
	2.1.14
	Видавання (приймання)
	
	

	24
	2.1.14.1
	справ
	справа
	0,59

	25
	2.1.14.2
	описів
	опис
	1,00

	
	2.1.16
	Перевіряння наявності та стану справ
	
	

	26
	2.1.16.3
	документів після 1917 року
	справа
	0,59

	27
	2.1.16.4
	документів особового походження
	аркуш
	0,18

	28
	2.1.17
	Оформлення результатів перевіряння наявності та стану справ, їхнього розшуку
	акт
	175,13

	29
	2.1.19
	Переміщення справ всередині архівосховища
	справа
	0,30

	30
	2.1.20
	Приймання-передавання справ на зберігання до архівосховища державної архівної установи
	справа
	0,68

	
	2.1.54
	Знепилювання
	
	

	31
	2.1.54.1
	картонажів, в’язок, стелажів
	пог.м.
	0,97

	
	2.1.54.2
	справ і документів
	
	

	32
	2.1.54.2.1
	у розшитому стані
	аркуш
	0,09

	33
	2.1.54.2.2
	картонажів із вийманням документів
	картонаж
	8,74

	
	2.1.56
	Оправлення документів (справ, книг, брошур, журналів)
	
	

	
	2.1.56.2
	Оправа проста
	
	

	34
	2.1.56.2.1
	формат блоку до 25х40см
	справа
	11,69

	35
	2.1.56.2.2
	формат блоку понад 25х40см
	справа
	14,60

	
	2.1.58
	Підшивання справ (книг, журналів)
	
	

	36
	2.1.58.1
	що містять до 25 аркушів
	справа
	2,92

	37
	2.1.58.2
	що містять до 50 аркушів
	справа
	4,37

	38
	2.1.58.3
	що містять до 100 аркушів
	справа
	6,99

	39
	2.1.58.4
	що містять до 150 аркушів
	справа
	10,28

	40
	2.1.58.5
	що містять понад 150 аркушів
	справа
	13,44

	2.Створення та вдосконалення довідкового апарату до документів

	
	4.1
	Описування документів

	
	4.1.1
	Складання історичних довідок (доповнень) до архівних фондів
	
	

	41
	4.1.1.3
	Написання історичних довідок (доповнень) до архівних фондів (колекцій)
	друк.

аркуш
	1747,13

	
	4.1.4
	Визначення та уточнення фондової приналежності документів
	
	

	42
	4.1.4.1
	управлінської документації
	справа
	3,50

	43
	4.1.4.2
	особового походження
	документ
	4,37

	44
	4.1.5
	Систематизація документів за основними групами у фондах особового походження
	документ
	1,75

	45
	4.1.6
	Проведення експертизи цінності документів особового походження у процесі описування
	документ
	1,46

	
	4.1.9
	Формування справ
	
	

	46
	4.1.9.1
	управлінської документації
	аркуш
	0,22

	47
	4.1.9.2
	із документів особового походження
	справа
	3,50

	
	4.1.10
	Систематизація аркушів у справі
	
	

	48
	4.1.10.1
	машинописний (без правки) або розбірливий рукописний текст
	аркуш
	0,15

	49
	4.1.10.2
	машинописний  або рукописний текст із правками та вставками, які затруднюють читання
	аркуш
	0,22

	50
	4.1.11
	Складання внутрішніх описів справ
	заголовок
	2,92

	
	4.1.12
	Складання заголовків справ
	
	

	51
	4.1.12.2
	управлінської документації
	заголовок
	6,99

	52
	4.1.12.5
	особового походження
	заголовок
	7,03

	53
	4.1.12.5
	на особові справи
	заголовок
	1,46

	
	4.1.13
	Редагування заголовків із частковим (15-20%) переглядом справ
	
	

	54
	4.1.13.2
	управлінської документації
	заголовок
	1,17

	55
	4.1.13.4
	особового походження
	заголовок
	1,40

	56
	4.1.14
	Редагування заголовків без перегляду справ
	заголовок
	0,70

	
	4.1.15
	Систематизація карток на справи за ознаками
	
	

	57
	4.1.15.1
	структурною
	картка
	0,30

	5
	4.1.15.2
	тематичною
	картка
	0,44

	59
	4.1.15.3
	номінальною, хронологічною, алфавітною
	картка
	0,29

	
	4.1.16
	Систематизація справ
	
	

	60
	4.1.16.1
	у межах фондів установ
	справа
	0,50

	61
	4.1.16.2
	у межах фондів особового походження
	справа
	0,59

	
	4.1.18
	Складання науково-довідкового апарату до описів
	
	

	62
	4.1.18.1
	передмов
	друк. аркуш
	17,47

	
	4.1.20
	Складання описів справ
	
	

	63
	4.1.20.1
	на друкарській машинці
	заголовок
	2,50

	64
	4.1.20.2
	із внесенням до опису іншомовних слів (до 20 знаків іншомовним шрифтом у кожному заголовку) та з нерозбірливого тексту старого опису
	заголовок
	4,37

	65
	4.1.21
	Оформлення описів
	опис
	175,13

	66
	4.1.23
	Складання актів про виявлення справ (котрі не стосуються даного фонду, архіву, не облікованих тощо), про повернення власнику, про виявлення документів, які належать до унікальних документів, про описування документів (доопрацювання описів)
	акт
	175,13

	3. Формування Національного архівного фонду. Експертиза цінності документів

	
	5.1.
	Комплектування архівів документами установ

	67
	5.1.5
	Перевіряння фізичного та санітарно-гігієнічного стану справ, що підлягають прийманню на державне зберігання або передавання до іншої архівної установи
	справа
	0,67

	68
	5.1.6
	Перевіряння стану підготовлення аудіовізуальних документів до передавання на постійне зберігання до архіву
	установа
	175,13

	69
	5.1.7
	Приймання справ управлінської документації на державне зберігання
	
	

	70
	5.1.7.1
	без перевіряння кількості аркушів у справі
	справа
	0,68

	71
	
	за період від 1 до 5 років
	справа
	9,36

	72
	
	за період від 5 до 10 років
	справа
	16,76

	73
	
	за період від 10 до 15 років
	справа
	24,17

	74
	
	за період від 15 до 20 років
	справа
	31,57

	75
	
	за період від 20 до 25 років
	справа
	38,97

	76
	
	за період від 25 до 30 років
	справа
	46,38

	77
	
	за період від 30 до 35 років
	справа
	53,78

	78
	
	за період від 35 до 40 років
	справа
	61,19

	79
	
	за період від 40 до 45 років
	справа
	68,59

	80
	
	за період від 45 до 50 років
	справа
	75,99

	81
	
	за період від 50 до 55 років
	справа
	83,40

	82
	
	за період від 55 до 60 років
	справа
	90,80

	83
	
	за період від 60 до 65 років
	справа
	98,21

	84
	
	за період від 65 до 70 років
	справа
	105,61

	85
	
	за період від 70 до 75 років
	справа
	113,01

	86
	5.1.7.2
	З вибірковим перевірянням (15-20%) кількості аркушів у справі
	справа
	1,35

	
	5.2
	Формування НАФ документами особового походження

	87
	5.2.6
	Укладання акта приймання-передавання документів особового походження
	акт на 60 позицій
	175,13

	
	5.2.7
	Проведення експертизи цінності документів особового походження в процесі комплектування
	
	

	88
	5.2.7.1
	з паперовим носієм
	документ
	1,95

	89
	5.2.12
	Приймання документів особового походження до державного архіву
	
	

	90
	5.2.12.1
	з паперовим носієм
	документ
	3,36

	
	5.3
	Експертиза цінності документів з паперовим носієм

	
	5.3.1
	Проведення цільової експертизи наукової та історико-культурної цінності документів
	
	

	91
	5.3.1.1
	без оформлення результатів
	справа
	1,65

	92
	5.3.1.2
	з оформленням результатів
	справа
	1,95

	
	5.3.2
	Проведення цільової комплексної експертизи
	
	

	93
	5.3.2.1
	без оформлення результатів
	справа
	9,71

	94
	5.3.2.2
	з оформленням результатів
	справа
	13,44

	
	5.3.3
	Оформлення результатів експертизи цінності документів
	
	

	95
	5.3.3.1
	Складання акта про вилучення до знищення документів, що не підлягають зберіганню
	позиція акта
	5,00

	96
	5.3.3.2
	вилучення справ, що виділені до знищення
	справа
	1,00

	4. Організаційно-методичне керівництво і контроль за роботою архівів ( архівних підрозділів) державних органів, об’єднань громадян, підприємств, установ, організацій всіх форм власності

	
	6.1
	Надання методичної та практичної допомоги у підготовлені нормативно-методичних документів із організації діловодства та архівної справи
	
	

	97
	6.1.1
	положень про архіви (архівні підрозділи)
	положен
	175,13

	98
	6.1.2
	положень про експертні комісії
	положен
	175,13

	99
	6.1.3
	інструкцій з діловодства
	друк.

аркуш
	524,46

	100
	6.1.4
	зведених (індивідуальних) номенклатур справ
	стаття

номенкл.
	1,75

	
	6.2.
	Надання методичної та практичної допомоги у підготовленні описів справ
	
	

	101
	6.2.1
	постійного зберігання
	стаття

опису
	1,35

	102
	6.2.2
	із особового складу
	стаття

опису
	0,80

	103
	6.3
	Надання методичної та практичної допомоги у складанні актів про вилучення документів для знищення
	позиція акта
	1,46

	
	6.11
	Надання консультаційно-практичної допомоги працівникам служб діловодства та архівних підрозділів установ
	
	

	104
	6.11.2
	в установі - фондоутворювачі
	консультація
	87,79

	5.Технічне оформлення робіт

	
	11.1
	Друкування суцільного текстового матеріалу (копії з архівних документів) на машинописних пристроях
	
	

	105
	11.1.1
	І група складності
	сторінка
	7,32

	106
	11.1.2
	ІІ група складності
	сторінка
	8,78

	
	11.2
	Друкування описів, каталожних карток, номенклатур справ на машинописних пристроях
	
	

	107
	11.2.1
	І група складності
	сторінка
	10,28

	108
	11.2.2
	ІІ група складності
	сторінка
	13,44

	
	11.3
	Звіряння текстів після друкування
	
	

	109
	11.3.1
	І група складності
	сторінка
	4,26

	110
	11.3.2
	ІІ група складності
	сторінка
	5,30

	
	11.4
	Звіряння описів, каталожних карток, номенклатур справ після друкування
	
	

	111
	11.4.1
	І група складності
	стаття опису, номенкл.
	0,63

	112
	11.4.2
	ІІ група складності
	стаття опису, номенкл сторінка
	0,73



За термінове, на прохання замовника, виконання робіт та послуг, при скороченні термінів виконання замовлень у порівнянні з установленими граничними не менш ніж у два рази, на основну ціну (тариф) встановлюється надбавка у розмірі 50 відсотків, а на протязі доби – 100 відсотків на умовах договору.
	Примітка: При даних розрахунках використовувались такі показники: 

	- розмір денної заробітної плати  архіваріуса:  3006,64грн. / 21 роб.дн = 143,17 грн.;

	- сума відрахування на державне пенсійне страхування становить 22% від розміру денної заробітної плати; 

	- вартість 1 аркуша (формат А4) - 85,00 грн./ 500 арк. = 0,17грн.;

	- вартість заправки  принтеру на 1 аркуш (формат А4) - 110,00 грн./ 550 арк. = 0,20грн.;

	- вартість 1 кВт електроенергії з ПДВ становить 2,02 грн.;

	- 1 комп’ютер  використовує 0,0075кВт/хв.; 1 принтер - 0,033 кВт/хв.; 1 лампа - 0,0025 кВт/хв.

	


      Додаток 3

      до рішення виконавчого комітету 

       ____________№ ______

Перелік та вартість платних послуг 

у сфері використання архівних документів, 

що виконуються Архівним відділом Новокаховської міської ради 

на договірних засадах
	№ 


	№  за типовими нормами
	Найменування виду послуг (робіт)
	Одиниця виміру
	Вартість послуги, 

грн.

	1.Забезпечення збереженості документів

	
	2.1
	Забезпечення збереженості документів з паперовим носієм

	
	2.1.14
	Видавання (приймання)
	
	

	1
	2.1.14.1
	справ
	справа
	1,04

	2
	2.1.14.2
	описів
	опис
	1,46

	2. Науково-інформаційна та публікаційна робота державних архівних установ. Організація користування архівними документами

	
	7.1
	Інформування державних органів, підприємств, установ, організацій всіх форм власності, громадян та їхніх об’єднань про склад і зміст архівних фондів 
	
	

	
	7.1.1
	Підготовлення інформаційних листів
	
	

	3
	7.1.1.2
	за документами після 1917 року
	інформац

лист
	873,80

	
	7.1.2
	Підготовлення тематичних переліків документів
	
	

	4
	7.1.2.1
	обсягом до 0,5 друк.аркуша
	перелік
	1048,46

	5
	7.1.2.2
	обсягом до 1 друк.аркуша
	перелік
	2096,47

	6
	7.2
	Виконання тематичних запитів
	запит
	524,46

	7
	7.3
	Тематичне виявлення документів
	справа
	10,73

	
	7.3.1
	Переклад текстів документів
	
	

	8
	7.3.1.3
	російської на українську та навпаки
	сторінка
	25,41

	
	7.9
	Підготовлення тематичних добірок документів (обсягом 1 друк.аркуш)
	
	

	9
	7.9.2
	за документами після 1917 року
	добірка
	1572,47

	
	7.12.3
	Підготовлення відповідей
	
	

	10
	7.12.3.1
	про відсутність документів в архіві
	лист
	17,93

	11
	7.12.3.2
	із рекомендаціями про місцезнаходження документів
	лист
	29,57

	12
	7.13
	Виконання запитів з видачею архівних довідок про встановлення (підтвердження) майнових прав та інших потреб
	довідка
	87,79

	
	7.17
	Підготовлення документальних публікацій
	
	

	
	7.17.4
	Перегляд описів та каталогів
	
	

	13
	7.17.4.1
	машинописних
	заголовок
	0,57

	14
	7.17.4.2
	рукописних
	заголовок 
	0,75

	15
	7.17.5
	Виявлення документів за опублікованими джерелами
	друк. аркуш
	17,93

	
	7.17.7
	Виявлення документів за справами
	
	

	16
	7.17.7.1
	машинописний, рукописний розбірливий текст
	аркуш
	0,63

	17
	7.17.7.2
	розбірливий текст з палеографічними особливостями
	аркуш
	1,62

	18
	7.17.7.3
	нерозбірливий згасаючий текст, біографічні документи
	аркуш
	1,04

	19
	7.17.7.4
	нерозбірливий згасаючий текст, творчі документи
	аркуш
	1,62

	
	7.17.10
	Відбір документів
	
	

	20
	7.17.10.1
	попередній (по картках)
	картка
	1,62

	21
	7.17.10.2
	остаточний (по копіях документів)
	друк. аркуш
	35,39

	3. Технічне оформлення робіт

	
	11.1
	Друкування суцільного текстового матеріалу (копії з архівних документів) на машинописних пристроях
	
	

	22
	11.1.1
	І група складності
	сторінка
	7,74

	23
	11.1.2
	ІІ група складності
	сторінка
	9,19

	24
	11.1.3
	ІІІ група складності
	сторінка
	35,39

	
	11.3
	Звіряння текстів після друкування
	
	

	25
	11.3.1
	І група складності
	сторінка
	4,72

	26
	11.3.2
	ІІ група складності
	сторінка
	5,75

	27
	11.3.3
	ІІІ група складності
	сторінка
	7,74

	28
	
	Копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру ( в тому числі двосторонній друк) обсягом більше як 10 сторінок, необхідних для надання відповіді на запит щодо публічної інформації
	сторінка
	1,45

	29
	
	Копіювання або друк копій документів формату А3 та меншого розміру ( в тому числі двосторонній друк) обсягом більше як 10 сторінок, необхідних для надання відповіді на запит щодо публічної інформації
	сторінка
	2,90

	30
	
	Копіювання або друк копій документів  будь – якого формату,якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує ії відокремлення, приховування тощо ( в тому числі двосторонній друк) обсягом більше як 10 сторінок, необхідних для надання відповіді на запит щодо публічної інформації
	сторінка
	7,25



За термінове, на прохання замовника, виконання робіт та послуг, при скороченні термінів виконання замовлень у порівнянні з установленими граничними не менш ніж у два рази, на основну ціну (тариф) встановлюється надбавка у розмірі 50 відсотків, а на протязі доби – 100 відсотків на умовах договору.

	Примітка: При даних розрахунках використовувались такі показники: 

	- розмір денної заробітної плати  архіваріуса:  3006,64грн. / 21 роб.дн = 143,17 грн.;

	- сума відрахування на державне пенсійне страхування становить 22% від розміру денної заробітної плати; 

	- вартість 1 аркуша (формат А4) - 85,00 грн./ 500 арк. = 0,17грн.;

	- вартість заправки  принтеру на 1 аркуш (формат А4) - 110,00 грн./ 550 арк. = 0,20грн.;

	- вартість 1 кВт електроенергії з ПДВ становить 2,02 грн.;

	- 1 комп’ютер  використовує 0,0075кВт/хв.; 1 принтер - 0,033 кВт/хв.; 1 лампа - 0,0025 кВт/хв.


Керуючий справами 





                 В.С. Акуленко
