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УКРАЇНА

НОВОКАХОВСЬКА МІСЬКА РАДА ХЕРСОНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

МІСЬКОГО ГОЛОВИ

18.10.2013
№  378-р

Про організацію архівної справи 
в комунальних підприємствах, 

установах та закладах міста

Відповідно до Закону України «Про Національний архівний фонд і архівні установи», Правил роботи архівних підрозділів органів державної влади, місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій, затверджених наказом  Державного комітету архівів України від 16 березня 2001 року № 16, керуючись статтею 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:

1. Керівникам комунальних  підприємств, установ та закладів міста:

1.1.
Забезпечити реалізацію заходів щодо організації архівної справи в комунальних підприємствах, установах та закладах  міста,  що додаються, та до 15 листопада 2013 року  інформувати про стан їх виконання керуючого справами виконавчого комітету Акуленка В.С.  


1.2.
Провести роботу з науково-технічного упорядкування документів в термін до 01 квітня 2014 року. 


2. Архівному відділу Новокаховської міської ради:

2.1. Надавати  методичну допомогу у проведені заходів по організації архівної справи в комунальних підприємствах, установах та закладах міста;

2.2. У ІІ кварталі 2014 року провести перевірку виконання даного розпорядження та інформувати міського голову.


3. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючого справами виконкому Акуленка В.С.

Міський голова





                          В.І.Коваленко

ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження міського голови 

18.10.2013 № 378-р
ЗАХОДИ

щодо організації архівної справи в комунальних підприємствах, 

установах та закладах  міста

1. Призначити відповідальних осіб за архів та діловодство в установі, копію наказу надати в архівний відділ. 

Керівники комунальних підприємств, установ та закладів міста

До 01.11.2013

2. Розробити та надати на розгляд експертної комісії архівного відділу положення про архівний підрозділ, положення про експертну комісію, інструкцію з діловодства  установи. 

Керівники комунальних підприємств, установ та закладів міста

До 01.11.2013

3. Створити та затвердити склад експертної комісії установи, копію наказу надати в архівний відділ

Керівники комунальних підприємств, установ та закладів міста

До 01.11.2013

4. Розробити та надати на розгляд експертної комісії архівного відділу  номенклатуру справ  установи на 2014 рік .

Керівники комунальних підприємств, установ та закладів міста

До 15.11.2013

Керуючий справами виконкому

                                   В.С.Акуленко










