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УКРАЇНА

НОВОКАХОВСЬКА МІСЬКА РАДА

ХЕРСОНСЬКОЇ ОБЛАСТІ
2 сесія       8 скликання

Р І Ш Е Н Н Я

від 24.11.2020   №22
Про регламент роботи 

Новокаховської міської ради 

8-го скликання 


Враховуючи пропозиції робочої групи з підготовки проекту регламенту роботи міської ради 8-го скликання, керуючись пунктом 1 частини першої статті 26 та пунктом 13 статті 46 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”, міська рада 

ВИРІШИЛА:

1. Затвердити регламент роботи Новокаховської міської ради 8-го скликання (додається).

2. Контроль за дотриманням та виконанням положень регламенту роботи Новокаховської міської ради покласти на постійну комісію мандатну, з питань депутатської діяльності та етики, законності і правопорядку (Красовська О.Б.).
Міський голова





       Володимир КОВАЛЕНКО
Додаток 

до рішення 2 сесії

міської ради 
8-го скликання

від 24.11.2020 року №22
РЕГЛАМЕНТ

роботи Новокаховської міської ради 8-го скликання

Розділ I. Загальні положення

Стаття 1. Міська рада є органом місцевого самоврядування, що представляє інтереси територіальної громади міста Нова Каховка у межах повноважень, визначених Конституцією України, Законом України “Про місцеве самоврядування в Україні”, іншими законами та нормативно-правовими актами.

Стаття 2. Порядок діяльності міської ради, її органів та посадових осіб визначається Конституцією України, законами України “Про місцеве самоврядування в Україні” та “Про статус депутатів місцевих рад”, іншими законодавчими актами і цим Регламентом. 

Стаття 3. Регламент роботи міської ради (далі - Регламент) це нормативний акт, який затверджується радою, є обов'язковим для виконання міською радою, міським головою та іншими посадовими особами місцевого самоврядування, депутатами міської ради, який передбачає порядок скликання сесії ради, підготовки і розгляду нею питань, прийняття рішень ради, затвердження порядку денного сесії та інших процедурних питань, а також порядок роботи сесії та її пленарних засідань. Офіційне тлумачення цього Регламенту здійснює постійна комісія мандатна, з питань депутатської діяльності та етики, законності і правопорядку.

Стаття 4. Сесії міської ради проводяться гласно, при необхідності шляхом трансляції її засідань через телебачення і радіо, публікації її рішень в засобах масової інформації. У разі необхідності рада може прийняти рішення про проведення закритого пленарного засідання у випадках передбачених законодавством.
Стаття 5. Перелік, функціональна спрямованість і порядок організації роботи постійних комісій визначаються цим Регламентом та Положенням про постійні комісії, що затверджуються радою. 

Стаття 6. Місцева рада може утворювати тимчасові контрольні комісії у відповідності до статті  48 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”. 

Розділ II. Організація роботи міської ради

Стаття 7. Планування роботи міської ради

7.1. Діяльність міської ради здійснюється відповідно до  планів на рік, які затверджуються радою. 

7.2. План роботи визначає головні напрямки діяльності міської ради, її органів та містить перелік основних питань, які плануються радою до розгляду в поточному році із зазначенням відповідальних за їх підготовку. 

7.3. Проект плану роботи міської ради розробляється секретарем ради, узгоджується з постійними комісіями ради.

7.4. При розробці проекту плану роботи ради враховуються пропозиції депутатів, органів виконавчої влади, місцевого самоврядування, органів самоорганізації населення. 

7.5. План роботи на наступний рік затверджується на сесії ради в кінці поточного року і в десятиденний строк доводиться до відома виконавчих органів, відповідних організацій і службових осіб. 

7.6. Організація виконання плану покладається на секретаря ради. Хід виконання плану роботи обговорюється на засіданнях постійних комісій. Пропозиції щодо уточнення або змін плану роботи ради розглядаються міською радою на сесіях на вимогу міського голови, секретаря ради, постійних комісій, депутатських груп, фракцій, депутатів, виконавчого комітету. 

7.7. На основі плану роботи ради секретар ради розробляє проекти порядку денного чергових сесій міської ради. Планами визначається перелік документів, які повинні бути розроблені, терміни розробки та відповідальні за цю роботу, а також інші питання, що пов'язані з підготовкою і проведенням сесій міської ради. 

7.8. Плани роботи постійних комісій складаються на поточний рік, а уточнені - на поточний квартал і затверджуються на засіданні комісій. Плани роботи комісій можуть коригуватись в разі включення до них позапланових питань за рішенням міської ради, пропозицій міського голови, секретаря ради, членів постійних комісій, депутатських груп, фракцій, інших депутатів. 

Стаття 8. Скликання сесії та засідань постійних комісій міської ради 

8.1. Міська рада проводить свою роботу сесійно. Сесія може складатися з декількох пленарних засідань ради. Засідання постійних комісій скликаються в міру необхідності. Постійні комісії можуть проводити свої засідання і в міжсесійний період.
8.2. Сесія скликається міським головою. У розпорядженні міського голови  про скликання сесії має бути зазначено порядковий номер сесії, дату проведення пленарного засідання та проект порядку денного. 
8.3. Сесія ради скликається в міру необхідності, але не менше одного разу на квартал, а з питань відведення земельних ділянок - не рідше ніж один раз на місяць. 

8.4. У разі немотивованої відмови міського голови або неможливості його скликати сесію ради, то сесія скликається секретарем міської ради. Секретар скликає сесію відповідно до частини 3 статті 50 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»: 

8.4.1. відповідно до доручення міського голови;

8.4.2. якщо міський голова без поважних причин не скликав сесію у двотижневий строк за письмовою пропозицією не менш як однієї третини депутатів від загального складу ради;

8.4.3. якщо сесія не скликається міським головою у строки, передбачені Законом України “Про місцеве самоврядування в Україні”. 

8.5. Сесія міської ради має бути скликана на письмову вимогу не менш як однієї третини депутатів від загального складу міської ради.  

8.6. У разі, якщо міський голова та секретар ради у двотижневий строк не скликають сесію на вимогу не менше, ніж однієї третини депутатів від загального складу ради, сесія може бути скликана депутатами міської ради, які становлять не менш як одну третину складу ради або будь-якою постійною комісією ради. В такому випадку пленарне засідання сесії відкриває особа, визначена групою депутатів або постійною комісією та веде його до обрання головуючого.
8.7. Організаційним відділом міської ради доводиться до відома депутатів і населення рішення про скликання чергової сесії ради не пізніш як за 10 днів до сесії, а у випадках скликання позачергової сесії - не пізніш як за день до сесії із зазначенням часу скликання, місця проведення та питань, які передбачається внести на розгляд ради, у письмовій або електронній формі, телефонному режимі або у інший можливий спосіб.
8.8. Засідання постійної комісії ради скликається в міру необхідності головою комісії не рідше термінів, визначених Положенням про постійні комісії міської ради. Цим Положенням регламентується і порядок ведення цих засідань. У разі відсутності, відмови голови комісії або неможливості ним виконувати свої повноваження його функції здійснює заступник або секретар комісії. 

Стаття 9. Підготовка питань до розгляду на сесії міської ради 

9.1. Пропозиції щодо питань на розгляд сесії можуть вноситися міським головою, секретарем ради, постійними комісіями, депутатськими групами та фракціями, депутатами, виконавчим комітетом ради, загальними зборами громадян за місцем проживання не пізніше ніж за 15 робочих днів до дня проведення пленарного засідання сесії. У випадках, визначених цим Регламентом, депутат може внести проект рішення на пленарному засіданні сесії ради в інші строки, ніж визначені цим пунктом.
9.2. Проект рішення з питання, що пропонується включити до проекту порядку денного сесії або постійних комісій міської ради, подається із супровідною запискою. До проекту рішення додається обґрунтування необхідності прийняття даного рішення та бланк погодження із зазначенням ініціатора проекту та візами керівників відповідних управлінь, служб та відділів. Проекти рішень повинні бути юридично обгрунтованими.
9.3. Проекти рішень, які пропонуються для розгляду міською радою, подаються секретарю ради, який готує сесію, через організаційний відділ, не пізніше ніж за 15 робочих днів до сесії. Проекти рішень оприлюднюються не пізніше ніж за 10 робочих днів до дати їх розгляду з метою прийняття відповідно до статті 15 Закону України “Про доступ до публічної інформації”.

9.4. Питання, які попередньо включені в порядок денний чергової сесії, обов’язково розглядаються всіма постійними комісіями. 

9.5. Депутат міської ради має право отримати матеріали з питань, які виносяться на розгляд сесії не пізніше ніж за 3 дні до проведення засідання постійної комісії. 

9.6. До моменту включення проекту рішення до порядку денного проект може бути відкликаний ініціатором. Проект, включений до порядку денного за рішенням міської ради, може бути знятий з порядку денного за згодою ради шляхом голосування.

9.7. Внесені на сесії проекти рішень розглядаються міською радою окремо по кожному проекту з прийняттям окремого рішення. 

9.8. В порядку денному визначаються доповідачі і співдоповідачі з кожного окремого питання.

Стаття 10. Підготовка і розгляд проектів регуляторних рішень міської ради здійснюється на підставі Закону України “Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності”.

Розділ III. Сесія міської ради

Стаття 11. Відкриття сесії

11.1.Сесія складається з пленарних засідань ради, а також, засідань постійних комісій. 

11.2.Ніхто не має права перешкоджати роботі сесії міської ради. 

11.3. Сесія міської ради є повноважною, якщо в її пленарному засіданні бере участь більше половини депутатів від загального складу ради.

11.4.Відповідно до цього Регламенту депутат ради, що прибув на сесію зобов’язаний, зареєструватись перед початком сесії шляхом проставлення особистого підпису у списку присутніх на сесії, а також в ході засідання в міру необхідності шляхом підрахунку членами рахункової комісії депутатів, що знаходяться в сесійному залі та зобов’язаний бути присутнім на сесіях ради.

11.4.1. Реєстрація депутатів проводиться за пред'явленням посвідчення депутата міської ради. Якщо депутат не може взяти участь у сесії ради, або може спізнитись на її відкриття, про це він повинен завчасно повідомити секретаря ради або оргвідділ ради до початку сесії, вказавши відповідні причини. 

11.4.2.Результати реєстрації депутатів оголошуються головуючим на сесії ради із зазначенням  кількості  присутніх та відсутніх депутатів, а також,  причини поважності їх відсутності. 

11.4.3.Про намір достроково покинути пленарне засідання депутат зобов'язаний проінформувати головуючого на сесії через секретаря сесії. 

11.5.Головуючий має право відкрити сесію при наявності депутатів в кількості, що перевищує половину від загального складу ради. Якщо протягом однієї години кількість депутатів, що зареєструвалися, не відповідає вимогам щодо її повноважності (відсутність кворуму), то головуючий оголошує про перенесення пленарного засідання сесії на іншу дату або час.

11.6. Сесію міської ради та її пленарне засідання відкриває, веде і закриває головуючий. Головуючим на пленарному засіданні є міський голова, а в разі його відсутності, відмови вести пленарне засідання або за його дорученням, а також під час розгляду питань, які персонально стосуються міського голови – секретарем ради. У разі неможливості ведення сесії секретарем ради, а також у випадках, встановлених Законом та цим Регламентом сесію веде головуючий обраний із числа присутніх депутатів. Пленарне засідання може бути закрите або у ньому може бути оголошена перерва у випадках, визначених цим Регламентом або за рішенням більшості присутніх депутатів. Сесія не може бути закрита до вичерпання питань порядку денного, крім випадків, коли за це проголосує більшість від загального складу міської ради. Оголошення про закриття пленарного засідання або сесії зроблене без дотримання цього пункту не несе юридичних наслідків. 
11.7. Голосування на сесіях здійснюється депутатами ради тільки особисто. 

11.8. Сесії міської ради проводяться у сесійній залі державною мовою. 
Виступаючий має право користуватися російською мовою, інших мов національних меншин що діють на даній території України. Офіційні документи, матеріали, проекти рішень готуються державною мовою.

11.9. Онлайн трансляція пленарних засідань міської ради в мережу інтернет здійснюється при наявності технічних можливостей.

11.10. Запрошені та присутні на сесії.

11.10.1. При необхідності на засідання міської ради запрошуються представники органів виконавчої влади та місцевого самоврядування, структурних підрозділів ради, політичних партій, інших громадських організацій, трудових колективів, преси, телебачення і радіо, а також інші особи залежно від обговорюваного питання. 

11.10.2. Про склад запрошених повідомляється депутатам головуючим на сесії. 

11.10.3. Для осіб, що запрошені на сесію, відводяться окремі місця.

11.10.4. Запрошені та присутні повинні утримуватись від публічних проявів свого ставлення до питань, які розглядаються радою. Під час проведення сесії забороняється пересуватися по залу засідань. Проведення аудіозаписів, фото та відеозйомки не повинно заважати ораторам і слухачам діями, які перешкоджають викладенню або сприйманню виступів.

Запрошеним особам надається слово для виступу згідно з порядком денним та регламентом роботи сесії з дозволу головуючого. В інших випадках – якщо за це проголосувала більшість від присутніх у залі депутатів. Особи, що не є депутатами, за розпорядженням головуючого можуть позбавлятися права бути присутніми на засіданні у випадках порушення ними встановленого порядку (регламенту). Помічники-консультанти депутатів можуть бути позбавлені права бути присутніми на засіданні лише за рішенням ради.
Стаття 12. Порядок ведення сесії 

12.1. Головуючий веде пленарне засідання сесії ради.  
12.2. Секретарем пленарного засідання є секретар міської ради. В разі його відсутності або неможливості виконання ним відповідних повноважень більшістю від присутніх депутатів обирається секретар пленарного засідання. До функцій секретаря пленарного засідання належить:
12.2.1. Вести протокол засідання, брати участь в його оформленні, розгляді та систематизації запитів, пропозицій депутатів, а також звернень загальних зборів громадян, що надійшли на адресу сесії, інформує головуючого з цих питань.

12.2.2. Встановлювати черговість виступаючих в залежності від часу подання записки депутатом про виступ.

12.2.3. Давати роз’яснення депутатам з питань роботи сесії.

12.2.4. Організаційний відділ міської ради надає допомогу секретарю сесії в організації роботи, забезпечує пряму онлайн трансляцію пленарних засідань міської ради в мережу інтернет, веде запис на електронний носій інформації та надає допомогу в розповсюдженні матеріалів, пропозицій, інформацій, які надходять від депутатів.
12.3. Юридична група. 

12.3.1. При необхідності на час сесії для юридичного забезпечення роботи сесії обирається юридична група.

12.3.2. До складу юридичної групи мають право входити депутати, працівники юридичного відділу виконкому, а також особи, які не є депутатами, але мають юридичну освіту.

12.3.3. Юридична група надає консультації про відповідність запропонованих проектів рішень законодавчим актам України, консультує депутатів з юридичних питань. 

12.4. Прес-група.

12.4.1. При необхідності для висвітлення роботи та рішень сесії може створюватися прес-група.  

12.4.2. До складу прес-групи мають право входити депутати, а також особи, які не є депутатами.

12.5. Після затвердження складу робочих органів сесії відбувається затвердження порядку денного. 

12.6. Проект порядку денного, внесений особою, яка скликала сесію, ставиться на голосування «За основу». У випадку не затвердження порядку денного «За основу» вважається, що проект порядку денного містить лише питання «Про розгляд депутатських запитів» та «Різне», після чого депутати можуть вносити пропозиції щодо виключення питань з порядку денного. 
12.7 Депутати та міський голова можуть вносити пропозиції про виключення питань з порядку денного, зміну черговості розгляду питань порядку денного, які оголошуються з трибуни. Кожна подана пропозиція голосується окремо і вважається схваленою, якщо «ЗА» проголосує більшість від загального складу ради. Після розгляду всіх пропозицій порядок денний голосується «в цілому».
12.8 Проекти рішень які не розглянуті постійними комісіями, до порядку денного не включаються, пропозиції щодо їх включення на голосування не ставляться, крім випадків, передбачених пунктом 12.9 цього Регламенту.

12.9 Без попереднього розгляду постійними комісіями до порядку денного за пропозиціями депутатів можуть включатися питання щодо розгляду невідкладних питань, пов’язаних із ліквідацією наслідків надзвичайних ситуацій, у випадках, коли Закон вимагає невідкладного розгляду питання, на виконання судового рішення, а також питання, передбачені пунктами 1, 4, 9, 10, 13, 16, 45, 45-1 частини першої статті 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні». В таких випадках рада може доручити комісії (комісіям) розглянути відповідні проекти рішень під час пленарного засідання ради. Проект рішення у випадках, передбачених цим пунктом, вноситься лише у письмовій формі та у разі включення його до порядку денного тиражується та роздається всім присутнім депутатам. 

12.10. Після затвердження порядку денного головуючий на сесії пропонує регламент роботи сесії, який затверджується рішенням ради. 

12.11. Регламент роботи сесії регулює питання тривалості сесії, час перерви та інші питання, що стосуються організації роботи конкретної сесії. 

12.12. До порядку денного кожної сесії обов’язково включаються першим питання “Депутатські запити”, а також питання “Різне”- останнім.

12.13. Сесію ради веде головуючий, який: 

12.13.1. Відкриває, неупереджено веде сесію, оголошує перерви в роботі пленарного засідання сесії ради відповідно до Регламенту, закриває сесію у випадках, визначених цим Регламентом або після розгляду всіх питань порядку денного. 
12.13.2. Виносить на обговорення проекти рішень ради, оголошує їх повну назву, редакцію та ініціаторів внесення; інформує про матеріали, що надійшли на адресу ради. 

12.13.3. Повідомляє списки осіб, які записалися до виступів. 

12.13.4. Надає слово для доповіді (співдоповіді), виступу, оголошує наступного промовця. 

12.13.5. Створює рівні можливості депутатам для участі в обговоренні питань. 

12.13.6. Ставить питання на голосування, оголошує його результати. 

12.13.7. Забезпечує дотримання цього Регламенту всіма присутніми на сесії. 

12.13.8. Робить офіційні повідомлення, а також ті, які вважає за необхідне оголосити. 

12.13.9. Вживає заходів щодо підтримання порядку на сесії. 

12.13.10. Здійснює інші повноваження, що випливають з цього Регламенту. 

12.14. Під час сесії ради головуючий не має права коментувати промовців, давати їм оцінки, тиснути на депутатів, порушувати Регламент роботи ради. 

12.15. Якщо виступ промовця повторює те, що вже виголошували інші промовці під час обговорення питання, головуючий може звернутися до промовця з проханням скоротити або закінчити виступ. 

12.16. Якщо промовець виступає не з обговорюваного питання, або перевищує встановлений для виступу час, головуючий після попередження може позбавити промовця слова. Частина виступу оратора, яка виголошена після позбавлення його слова не заноситься до  протоколу засідання.

12.17. На час доповіді, співдоповіді або виступу головуючого в обговоренні, під час розгляду внесеної ним пропозиції з непроцедурного питання та прийняття рішення щодо неї, а також під час розгляду питання персонально щодо головуючого на засіданні ведення засідання автоматично передається іншій особі, зазначеній в цьому Регламенті. 

12.18. Міська рада проводить свої сесії, як правило, з 09.00 до 17.00 години. 

12.19. Після кожних 1.5-2 годин роботи сесії може оголошуватися перерва на 15 хвилин. При необхідності рада може встановити інший регламент роботи сесії.
12.20. Під час виступів на сесіях встановлюються такі орієнтовні обмеження часу: 

12.20.1. Доповідь - до 20 хвилин.  

12.20.2. Співдоповідь - до 10 хвилин кожна. 

12.20.3. Запитання та відповіді на них по доповіді та співдоповідях - до 15 хвилин. 

12.20.4. Обговорення доповіді - до 30 хвилин. 

12.20.5. Виступ в обговоренні та внесення пропозицій, поправок - до 5 хвилин.  

12.20.6. Повторний виступ - до 3 хвилин. 

12.20.7. Запитання - до 1 хвилини. 

12.20.8. Відповідь на запитання - до 3 хвилин. 

12.20.9. Репліка за порядком ведення - до 1 хвилини. 

12.20.10. Різне - до 3 хвилин. 

12.20.11. За згодою депутатів головуючий може в необхідних випадках продовжити зазначений час. 

12.20.12 Пропозиції та поправки вносяться лише з трибуни або у письмовій формі.

12.21. В будь-який час роботи сесії депутат міської ради може звернутися з однією із наступних пропозицій щодо регламенту роботи сесії: 

12.21.1. Стосовно перенесення пункту порядку денного за черговістю розгляду. 

12.21.2. Стосовно завершення обговорення поточного пункту порядку денного. 

12.21.3.Стосовно повторного винесення проекту рішення на розгляд постійної комісії, виключення проекту рішення з порядку денного.  

12.21.4. Стосовно перерви у засіданні сесії або переносу пленарного засідання. 

12.21.5. Про те, щоб вважати список для виступів вичерпаним.

12.21.6. Про повернення до розгляду вже розглянутого питання на поточній сесії.
12.21.7 В будь-якому випадку кожна депутатська група, фракція має право на гарантований виступ свого представника на пленарному засіданні ради з кожного питання порядку денного сесії міської ради. 
12.21.8 Рішення, передбачені пунктами 12.22.1 приймається більшістю голосів присутніх депутатів. Рішення, передбачені пунктами 12.22.2-12.22.6 приймається більшістю голосів від загального складу ради.
12.22. При обговоренні одного питання депутат має право взяти слово не більше як двічі. Це обмеження не стосується доповідача з даного питання. Головуючий надає слово для виступів у порядку черги або попереднього запису у секретаря сесії. 

12.23. Пропозиція про дострокове припинення обговорення (пункти 12.22.2, 12.22.5) ставиться на голосування відразу після її надходження.
12.24 У випадку дострокового припинення обговорення гарантоване право на виступ мають по одному представнику від кожної депутатської групи, фракції.

12.25 Дострокове припинення обговорення не позбавляє депутатів права на внесення пропозицій у письмовому вигляді.

12.26. Після припинення обговорення перед голосуванням доповідачі та співдоповідачі мають право на заключне слово до 5 хвилин кожний. 

12.27. Всі пропозиції та поправки, що надійшли, ставляться на голосування в порядку надходження, якщо ініціатори не знімають їх. 

12.28 Пропозиція або поправка приймається тією ж більшістю голосів, що і питання, до якого вона вноситься. 

Стаття 13. Порядок голосування на пленарних засіданнях

13.1. Після закінчення обговорення питання головуючий на засіданні оголошує порядок голосування з обговореного питання. Головуючий оголошує про початок голосування та повідомляє про необхідну кількість голосів для прийняття рішення, а також про вид голосування.
13.2. Якщо до проекту рішення надійшли пропозицій або поправки то проект рішення ставиться на голосування «За основу 
13.3. На голосування ставляться всі пропозиції і поправки, внесені депутатами в ході обговорення питання, в порядку їх надходження.  

13.4. У разі, коли дві або більше пропозицій, що стосуються одного й того ж питання, виключають одна одну, міська рада проводить голосування пропозицій у порядку їх внесення. Якщо пропозиція, що надійшла першою, підтримана більшістю голосів, то інші на голосування не ставляться. Якщо жодна з пропозицій не підтримана більшістю голосів, то прийнятою вважається пропозиція, яка проголосована за основу.

13.5. Тексти пропозиції чи поправки, що будуть ставитись на голосування, повинні оголошуватися, при цьому називається їх ініціатор. 

13.6. Перед кожним голосуванням головуючий формулює зміст питання, або зачитує текст поданий депутатом, що буде ставитися на голосування, після чого відразу пропонує провести голосування щодо нього. 

13.7. Якщо пропозиція, поправка сформульовані нечітко, головуючий на сесії уточнює в ініціатора запропонований ним текст пропозиції чи поправки і ставить його на голосування. Якщо ініціатор відмовляється чітко сформулювати свою пропозицію чи поправку вважається, що він зняв свою пропозицію. В будь-якому випадку пропозиція, яка сформульована у вигляді конкретного тексту, який пропонується прийняти, вважається належним чином сформульованою. 
13.8. Після оголошення головуючим початку голосування ніхто не може його переривати. З початку голосування і до оголошення його результатів слово нікому не надається. 
13.9. Після закінчення голосування і підрахунку голосів лічильною комісією головуючий оголошує його результат. У разі порушення процедури голосування негайно проводиться повторне голосування без обговорень.

13.10. За рішення більшості від загального складу ради до закінчення сесії може бути прийнято рішення про повернення до вже розглянутого питання. Прийняття рішення про повернення до питання скасовує останнє проведене голосування з відповідного питання, після чого рада продовжує розгляд відповідного питання. Не може бути прийнято рішення про повернення до питання, якщо прийняте радою рішення вже мало юридичні наслідки (припинення повноважень певної особи, особа почала здійснювати певні повноваження) або якщо прийняте рішення вже підписано.
13.11 Рішення вважається прийнятим, якщо після розгляду всіх пропозицій та поправок до нього воно було проголосовано «в цілому». Відразу «в цілому» голосуються проекти рішень, до яких не надійшло пропозицій чи поправок, а також рішення, які стосуються обрання, затвердження на посаді чи звільнення (припинення повноважень) конкретної особи з посади.
13.12. Рішення ради приймається відкритим поіменним або таємним голосуванням.
13.12.1. Підрахунок голосів депутатів під час проведення відкритого поіменного голосування здійснюється лічильною комісією, обраною на пленарному засіданні у складі не менше 3 осіб.

13.12.2. Члени лічильної комісії проводять фіксацію результатів голосування у списках депутатів, підготовлених організаційним відділом міської ради. Надалі лічильна комісія підраховує та оголошує результати голосування. Після підрахунку голосів члени лічильної комісії підписують результати голосування і вони долучаються до протоколу засідання як його невід’ємна частина.
13.12.3 Результати поіменного голосування підлягають обов’язковому оприлюдненню та наданню за запитом відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації». Всі вони  розміщуються в день голосування на веб-сайті ради і зберігаються там протягом необмеженого строку.
13.13 Таємне голосування  проводиться у таких випадках: 

13.13.1. При обранні секретаря ради, звільненні його з посади; 

13.13.2. При прийняті рішення щодо дострокового припинення повноважень міського голови.
13.13.3 У випадках, прямо передбачених Законом або Статутом територіальної громади міста.

13.14. При проведенні таємного голосування створюються відповідні для цього умови: виготовляються бюлетені, вносяться данні, достатні для голосування. Депутат повинен розписатись у списку депутатів міської ради за одержання бюлетеня для голосування. В бюлетені по єдиній кандидатурі або проекту рішення повинні стояти слова “за”, “проти”, “утримався”. 

13.15 У бюлетені для голосування по кількох кандидатурах або варіантах рішення проти кожної з кандидатур або варіантів друкується квадрат, в одному з яких ставиться будь-яка відмітка у разі, коли голосують “за”. 

13.16. Після переліку всіх кандидатур або варіантів рішення повинний бути рядок не підтримую жодну кандидатуру” (або варіант рішення), з квадратом після неї, де ставиться відмітка у разі, коли не підтримується жодна кандидатура або варіант рішення.

13.17. Якщо рада не обрала (не затвердила) запропоновану кандидатуру на посаду то вона має право в межах цього самого питання порядку денного розглянути іншу кандидатуру, якщо вона буде внесена у встановленому порядку. 
13.18. Відкрите поіменне голосування здійснюється депутатами шляхом підняття (не підняття) руки, підписання листа або перекличкою. 
13.20 Якщо після голосування шляхом підняття рук хоча б одна депутатська група чи фракція заперечує проти оголошених головуючим результатів проводиться поіменне голосування шляхом підписання депутатами спеціального листа для голосування. Підсумки такого голосування оголошує голова лічильної комісії або головуючий. За рішенням головуючого або не менше, як 1/3 від загального складу ради може бути проведене голосування перекличкою. Під час голосування перекличкою голова лічильної групи називає прізвище кожного депутата, а відповідний депутат оголошує своє волевиявлення. Результати голосування підраховуються лічильною комісією. 

13.21. Депутат, який був відсутній в залі під час голосування, не може віддати свій голос пізніше. Також депутат не може відкликати свій голос.
13.22. Міський голова, секретар, депутат міської ради   бере участь у розгляді, підготовці та прийнятті рішень міською радою за умови самостійного публічного оголошення про це під час засідання ради, на якому розглядається відповідне питання.

13.23. Здійснення контролю за дотриманням вимог частини першої статті 59-1 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», надання зазначеним у ній особам консультацій та роз’яснень щодо запобігання та врегулювання конфлікту інтересів, поводження з майном, що може бути неправомірною вигодою та подарунками, покладається на постійну комісію мандатну, з питань депутатської діяльності та етики, законності і правопорядку.

13.24. Перед початком голосування міський голова, секретар, депутати міської ради зобов’язані  оголосити про наявність конфлікту інтересів, для чого слово надається позачергово. Оголошення про конфлікт інтересів заноситься до протоколу. Депутат може, також оголосити про конфлікт інтересів шляхом подання письмової заяви. Така заява заноситься до протоколу та оголошується головуючим або секретарем. Депутат вважається таким, що повідомив про конфлікт інтересів якщо заява була подана до початку голосування.
Стаття 14. Рішення ради

14.1 Рада в межах своїх повноважень приймає нормативні та інші акти у формі рішень. Рішенням ради оформлюється, також, підтримка депутатських запитів або схвалення заяв, звернень ради.

14.2 Рішення ради після його прийняття готується для підпису головуючим на сесії. Якщо до рішення вносилися зміни або поправки то текст рішення готується із такими поправками. До прийнятого рішення можуть вноситися техніко-юридичні правки, які не змінюють зміст прийнятого рішення (наприклад, уточнюватися нумерація, узгоджуватися розділові знаки, використовуватися правильні терміни). Вважається, що рада підтримала внесення таких правок, якщо вони не змінюють зміст рішення. 

14.3 Рішення подається особі, яка головувала на сесії. Головуючий зобов’язаний у 5 денний строк з дня прийняття рішення підписати його. Секретар ради підписує додатки до рішення.

14.4 Міський голова має право зупинити дію рішення шляхом видання про це розпорядження у п’ятиденний строк з моменту прийняття рішення міської ради. В розпорядженні мають бути зазначені конкретні підстави зупинення рішення та пропозиції, які мають бути враховані у рішенні. Міський голова, який зупинив дію рішення зобов’язаний скликати позачергову сесію із пленарним засіданням не пізніше, як на 14 день з дня зупинення дії рішення. 

14.5 Зупинене рішення розглядається на позачерговій сесії повторно. Спочатку ставиться на голосування пропозиція міського голови щодо прийняття проект рішення в новій редакції з урахуванням внесених ним пропозицій. Якщо ця пропозиція не підтримується ставиться на голосування пропозиція про повторне прийняття проекту рішення із відхиленням зауважень міського голови. У такому випадку рішення вважається прийнятим і набуває чинності, якщо за проголосувало не менше, як 2/3 від загального складу ради. Рішення вважається зупиненим з моменту видання відповідного розпорядження міським головою.

14.6. Рішення ради нормативно-правового характеру набирають чинності після їх опублікування у місцевих засобах масової інформації та розміщення на офіційному веб-сайті міста Нова Каховка із зазначенням дат введення цих рішень у дію. Інші рішення ради доводяться до відома населення шляхом їх розміщення на офіційному веб-сайті міста Нова Каховка в мережі Інтернет, на інформаційних стендах та в будь-який інший спосіб. На вимогу громадян їм може бути видана копія відповідних рішень ради.

Стаття 15. Дисципліна та етика на пленарних засіданнях 

15.1. На засіданнях міської ради промовець, в тому числі і депутат повинен не допускати образливих висловлювань, не використовувати у публічних виступах недостовірні або неперевірені відомості на адресу осіб, організацій, установ чи держави, органів місцевого самоврядування, об'єднань громадян, їх керівників та інших посадових чи службових осіб, депутатських груп, фракцій, окремих депутатів, закликати до незаконних дій. 

15.2. Головуючий на сесії має право попередити промовця про неприпустимість таких висловлювань і закликів, а у разі повторного порушення позбавити його права виступу на даній сесії за рішенням ради. 

15.3. Якщо головуючий звертається до промовця, останній повинен зупинити свій виступ. у противному разі головуючий може виключити мікрофон.

15.4. Якщо промовець виступає без дозволу головуючого, мікрофон може бути виключено без попередження. 

15.5. Під час засідання міської ради депутати не повинні заважати виступаючим і слухачам діями, які перешкоджають викладенню або сприйманню виступу. Головуючий продовжує час для виступу на строк, на який виступ переривався, окрім випадків передбачених пунктами 15.1 та 15.2.

15.7. Якщо депутат своєю поведінкою заважає проведенню сесії міської ради, головуючий попереджає його персонально і закликає до порядку. Після повторного попередження протягом сесії головуючий за згодою більшості присутніх депутатів, визначеною шляхом голосування без обговорення, може позбавити депутата слова до кінця сесії. В інших випадках грубого порушення дисципліни та цього Регламенту головуючий або секретар ради направляє заяву до постійної депутатської комісії мандатна, з питань депутатської діяльності та етики, законності і правопорядку про притягнення  депутата до  відповідальності за порушення депутатської етики. 

15.8 Якщо головуючий на пленарному засіданні порушує вимоги цього Регламенту будь-який депутат має право внести свої заперечення. Головуючий зобов’язаний або задовольнити ці заперечення та усунути порушення Регламенту, або мотивовано їх відхилити. Головуючий може доручити юридичній групі надати відповідні роз’яснення. 

Стаття 16. Закриття сесії ради

16.1. Сесія може бути закрита тільки після повного вичерпання порядку денного.

16.2. Головуючий не має права закривати сесію, якщо не вичерпані всі питання затвердженого порядку денного та регламенту.

16.3. Головуючий закриває сесію, якщо з боку депутатів немає зауважень і заперечень з цього приводу.

Стаття 17. Протокол сесії міської ради

17.1. Протоколи пленарних засідань оформлюються окремо по кожному засіданню, підписуються особисто головуючим та є неподільними.
17.2 Засідання міської ради протоколюється. Ведення протоколу засідань міської ради здійснює відповідний відділ ради або спеціаліст за участю секретаря сесії. Протокол сесії міської ради підписує особисто головуючий на сесії. У протоколі сесії міської ради зазначаються: дата проведення сесії, кількість депутатів, присутніх на засіданні, запрошені на сесію, питання порядку денного, внесені на розгляд, прізвища головуючого і виступаючих, всі внесені на голосування питання, повні результати голосування і прийняті рішення. 

17.3. До протоколу засідання ради додатково включаються:

· дані про поіменну реєстрацію присутніх на засіданні депутатів;

· список депутатів, про яких відомо, що вони були відсутні на засіданні з поважних причин;

· результати поіменного голосування;

· повні результати голосування;

· тексти невиголошених виступів депутатів;

· окремі думки депутатів та їх груп щодо прийнятих радою рішень.

17.4. Окремі репліки чи виступи депутатів з місця, зроблені без надання слова головуючим, є неприпустимими, до уваги не беруться та до протоколу засідання сесії не вносяться, крім оголошень про конфлікт інтересів та заперечень на дії головуючого.
17.5. У випадку проведення аудіо або відео фіксації пленарного засідання ради відповідний запис є додатком до електронної версії  протоколу ради на офіційному сайті міста Нова Каховка. 
17.6. Протоколи засідання ради є офіційними документами.

17.7. Протоколи засідання ради зберігаються протягом усього скликання ради в організаційному відділі і передаються до архіву з початком роботи ради нового скликання.

17.8. Якщо протокол закритого засідання ради не містить даних, розголошення яких призведе до порушення законодавства у сфері інформації та відповідної таємниці. Він оприлюднюється у встановленому Регламентом порядку.
17.9. Секретар міської ради забезпечує відкритий доступ до протоколів пленарних засідань міської ради та організовує їх оприлюднення на офіційному сайті міста. В разі надходження запитів від громадян їм можуть надаватися витяги з протоколів пленарних засідань міської ради відповідно до Закону України "Про доступ до публічної інформації".

17.10. Секретар міської ради забезпечує створення на офіційному сайті міста архіву записів онлайн трансляцій пленарних засідань міської  ради в мережу інтернет.

Розділ IV. Постійні комісії міської ради

Стаття 18. Постійні комісії є органами ради, що обираються з числа її депутатів для вивчення, попереднього розгляду і підготовки питань, які належать до її відання, здійснення контролю за виконанням рішень ради. 

Стаття 19. 
19.1 Постійні комісії обираються радою на строк її повноважень у складі голови і членів комісії. Всі інші питання структури комісії вирішуються відповідною комісією. 

19.2. Рішенням ради про обрання постійних комісій голосування може проводитися в цілому по складу комісії, або по кожній кандидатурі окремо, або в іншому порядку. 

19.3. Протягом строку повноважень рада може у разі необхідності утворювати нові постійні комісії, ліквідовувати і реорганізовувати раніше утворені комісії, вносити зміни до складу комісій. Депутат може обиратись до складу однієї постійної комісії та брати участь в роботі інших постійних комісій з правом дорадчого голосу. Чисельність комісій формується у приблизно рівній кількості. 

19.4. У разі необхідності міська рада може утворювати тимчасові комісії ради.

Стаття 20. До складу постійних комісій не можуть бути обрані міський голова та секретар ради. 

Стаття 21. Постійні комісії за дорученням ради або за власною ініціативою попередньо розглядають проекти програм соціально-економічного і культурного розвитку, місцевого бюджету, звіти про виконання програм і бюджету, вивчають і готують питання про стан та розвиток відповідних галузей господарського і соціально-культурного будівництва, інші питання, які вносяться на розгляд ради, розробляють проекти рішень ради та готують висновки з цих питань, виступають на сесіях ради з доповідями і співдоповідями. 

Стаття 22. Постійні комісії попередньо розглядають кандидатури осіб, які пропонуються для обрання, затвердження, призначення або погодження відповідною радою, готують висновки з цих питань. 

Стаття 23. Постійні комісії за дорученням ради, міського голови, секретаря ради або за власною ініціативою вивчають діяльність підзвітних і підконтрольних раді підприємств, установ та організацій, а з питань, віднесених до відання ради, - діяльність підприємств, установ та організацій, їх філіалів і відділень, незалежно від форм власності, та їх посадових осіб, подають за результатами перевірки рекомендації на розгляд їх керівників, а в необхідних випадках - на розгляд ради.

Стаття 24. Постійні комісії у питаннях, які належать до їх відання, та в порядку, визначеному законом, мають право отримувати від керівників органів, підприємств, установ, організацій та їх філіалів і відділень необхідні матеріали і документи. 

Стаття 25. Організація роботи постійної комісії ради покладається на голову комісії. Голова комісії скликає і веде засідання комісії, дає доручення членам комісії, представляє комісію у відносинах з іншими органами, об'єднаннями громадян, підприємствами, установами, організаціями, а також громадянами, організує роботу з реалізації висновків і рекомендацій комісії. У разі відсутності голови комісії, або неможливості ним виконувати свої повноваження з інших причин, його функції здійснює заступник голови комісії, або секретар комісії. 

Стаття 26. Засідання постійної комісії скликається в міру необхідності і є правомочним, якщо в ньому бере участь не менш як половина від загального складу комісії. 

Стаття 27. 
27.1 За результатами вивчення і розгляду питань постійні комісії готують висновки і рекомендації. Висновки і рекомендації постійної комісії приймаються більшістю голосів від загального складу комісії і підписуються головою комісії, а в разі його відсутності - заступником голови або секретарем комісії. Протоколи засідань комісії підписуються головою і секретарем комісії, а в разі відсутності голови комісії – заступником голови або секретарем комісії. в разі відсутності секретаря комісії – членом комісії призначеним на час засідання. 

27.2 Висновки і рекомендації постійної комісії, протоколи її засідань є відкритими та оприлюднюються на офіційному сайті міста. В разі надходження запитів від громадян їм можуть надаватися витяги з протоколів комісій відповідно до Закону України "Про доступ до публічної інформації".
27.3 Постійна комісія, до компетенції якої відноситься питання контролю за дотриманням Регламенту має право розглядати скарг на рішення, дії чи бездіяльність інших комісій. За наслідками розгляду таких скарг виносяться відповідні висновки або рекомендації.

Стаття 28. Рекомендації постійних комісій підлягають обов'язковому розгляду органами, підприємствами, установами, організаціями, посадовими особами, яким вони адресовані. Про результати розгляду і вжиті заходи повинно бути повідомлено комісіям у встановлений ними строк. 

Стаття 29. Постійна комісія для вивчення питань, розробки проектів рішень ради може створювати підготовчі комісії і робочі групи з залученням представників громадськості, вчених і спеціалістів. Питання, які належать до відання кількох постійних комісій, можуть за ініціативою комісій, а також за дорученням ради, міського голови, секретаря міської ради розглядатися постійними комісіями спільно. Висновки і рекомендації, прийняті постійними комісіями на їх спільних засіданнях, підписуються головами відповідних постійних комісій. 

Стаття 30. Депутати працюють у постійних комісіях на громадських засадах.  

Стаття 31. Постійні комісії є підзвітними раді та відповідальними перед нею. 

Стаття 32. Міська рада утворює постійні комісії: 

32.1. Мандатна, з питань депутатської діяльності та етики, законності і правопорядку.

32.2. З питань планування, бюджету та фінансів. 

32.3. З питань розвитку комунальної інфраструктури та містобудування.

32.4. З питань земельних та природних ресурсів та комунальної  власності.

32.5. З питань гуманітарної політики, освіти та охорони здоров’я.

Розділ V. Депутатські групи і фракції міської ради

Стаття 33. 33.1 Депутати міської ради можуть добровільно об’єднуватись у депутатські групи та фракції за умови, що до складу депутатської групи входять депутати за кількістю не меншою ніж 5 депутатів, до складу фракції – не меншою ніж 3 депутати.

33.2. Порядок роботи депутатської групи, умови вступу депутата до депутатської групи, його виходу чи виключення з неї визначається самою депутатською групою.

33.3 Порядок вступу до депутатської фракції або виходу з неї визначається рішенням вищого керівного органу політичної партії (виборчого блоку політичних партій), за виборчим списком відповідної місцевої організації якої він був обраний депутатом міської ради, та Законом України “Про статус депутатів місцевих рад”.

Стаття 34. Депутат не може входити до складу більш як однієї зареєстрованої депутатської фракції. Міський голова не входять до складу жодної депутатської групи чи фракції. 

Стаття 35. Депутатські групи та фракції можуть бути утворені, реорганізовані в будь-який час протягом строку повноважень ради даного скликання.

Стаття 36. Кожна депутатська група та фракція повинна бути зареєстрована міською радою. Повідомлення про створення депутатської групи або фракції подається міському голові у міжсесійний період, а у день сесії головуючому - впродовж її засідання.

Стаття 37. Головуючий інформує на сесії  депутатів про створення депутатської групи чи фракції, її кількісний та персональний склад і уповноважених представників після чого вона набуває реєстрації автоматично. У такому ж порядку повідомляється про зміни в складі депутатських груп та фракцій. Ця інформація заноситься до протоколу сесії. 

Стаття 38. Про зміни у складі депутатської групи чи фракції її повноважний представник повідомляє письмово міського голову, це повідомлення підписує і депутат, щодо якого воно подається, або лише уповноважений представник депутатської групи чи фракції, якщо депутата виключено з групи чи фракції. 

Стаття 39. Діяльність депутатської групи (фракції) припиняється: 

39.1. У разі вибуття окремих депутатів міської ради, внаслідок чого її чисельність стає меншою, ніж встановлено статтею 33 Регламенту; 

39.2. У разі прийняття депутатами міської ради, які входять до її складу, рішення про розпуск депутатської групи (фракції); 

39.3. Після закінчення строку, на який депутати міської ради об'єдналися в депутатську групу (фракцію), або строку повноважень міської ради. 

Стаття 40. Депутатські фракції мають право: 

40.1. На пропорційне представництво в постійних та тимчасових комісіях ради; 

40.2. Попередньо обговорювати кандидатури посадових осіб, яких обирає, призначає чи затверджує рада; 

40.3. На гарантований виступ свого представника на сесії ради з кожного питання порядку денного сесії ради; 

40.4. Об'єднувати зусилля з іншими групами, фракціями для створення більшості в раді чи опозиції; 

40.5. Здійснювати інші права, передбачені законами України.  

Стаття 41. Жодна депутатська група чи фракція не має права виступати від імені міської ради. 

Стаття 42. За зверненням уповноваженого представника депутатської групи чи фракції секретар міської ради поширює серед депутатів підготовлені нею матеріали. 

Розділ VI. Тимчасові контрольні комісії міської ради

Стаття 43. Тимчасові контрольні комісії ради є органами ради, які обираються з числа її депутатів для здійснення контролю з конкретно визначених радою питань, що належать до повноважень місцевого самоврядування. Контрольні комісії подають звіти і пропозиції на розгляд ради. 

Стаття 44. Рішення про створення тимчасової контрольної комісії ради, її назву та завдання, персональний склад комісії та її голову вважається прийнятим, якщо за це проголосувало не менше однієї третини депутатів від загального складу ради. 

Стаття 45. Засідання тимчасових контрольних комісій ради проводяться, як правило, закриті. Депутати, які входять до складу тимчасової контрольної комісії, та залучені комісією для участі в її роботі спеціалісти, експерти, інші особи не повинні розголошувати інформацію, яка стала їм відома у зв'язку з її роботою. 

Стаття 46. Повноваження тимчасової контрольної комісії ради припиняються з моменту прийняття радою остаточного рішення щодо результатів роботи цієї комісії, а також у разі припинення повноважень ради, яка створила цю комісію. 

Розділ VII. Депутат міської ради

Стаття 47. 47.1 Повноваження депутата ради починаються з моменту офіційного оголошення відповідною територіальною виборчою комісією на сесії ради рішення про підсумки виборів та визнання повноважень депутатів і закінчуються в день першої сесії ради нового скликання. 

47.2. Повноваження депутата міської ради, обраного замість того депутата, який вибув, починаються з дня заслуховування на черговій сесії ради повідомлення територіальної виборчої комісії. 

47.3. Повноваження депутата можуть бути припинені достроково у випадках, передбачених законом.  

Стаття 48. Депутат представляє інтереси відповідних територіальних громад, має всю повноту прав, що забезпечують його активну участь у діяльності ради та утворюваних нею органів, несе обов'язки перед виборцями, радою та її органами, виконує їх доручення. Депутат ради повинен входити до складу однієї з постійних комісій ради. 

Стаття 49. На час сесій, засідань постійних комісій ради, а також для здійснення депутатських повноважень в інших, передбачених законом випадках, депутат звільняється від виконання виробничих або службових обов'язків з відшкодуванням йому середнього заробітку за основним місцем роботи.  

Стаття 50. Депутат зобов'язаний зареєструватися, бути присутнім і брати участь у роботі сесії міської  ради , засідань постійної та інших комісій та органів  ради, до складу яких його обрано. 

Стаття 51. Депутат, який не може взяти участі в сесії міської ради, повинен завчасно, із зазначенням причини, повідомити про це секретаря ради, а про неможливість взяти участь у засіданні постійної комісії - голову цієї комісії.

Стаття 52. Депутат має право ухвального голосу з усіх питань, які розглядаються на сесіях ради, а також на засіданнях постійної та інших комісій ради, до складу яких його обрано. 

Стаття 53. Депутатський запит.

53.1 Депутатський запит - це підтримана радою вимога депутата міської ради до посадових осіб ради і її органів, керівників місцевих органів виконавчої влади, підприємств, установ і організацій незалежно від форм власності, розташованих або зареєстрованих на території міста, а також до міського голови, його заступників, керівників відділів і управлінь з питань, які віднесені до відання ради.  

53.2. Депутатський запит повинен включати коротку характеристику фактичного стану справи, що є його предметом, і проблеми, що виникають з цього стану. 

53.3. Депутатський запит може бути внесений депутатом міської ради або групою депутатів попередньо або на сесії ради у письмовій чи усній формі. Запит підлягає включенню до порядку денного сесії ради. 

53.4. Міський голова направляє текст депутатського запиту до відповідного органу або посадової особи, до яких його звернуто. 

53.5. Орган або посадова особа, до яких звернуто депутатський запит, зобов'язані у 15-денний строк дати офіційну письмову відповідь на нього міській раді і депутату, який його вніс. Якщо запит з об'єктивних причин не може бути розглянуто у зазначений строк, то орган або посадова особа зобов'язані письмово повідомити раді та депутатові міської ради, який вніс запит, і запропонувати інший строк, який не повинен перевищувати один місяць з дня одержання запиту. Відповідь на запит у разі необхідності доводиться до відома міської ради на початку пленарного засідання.  

53.6. Після оголошення відповіді на запит депутат має право виступити з реплікою і дати оцінку відповіді. Час на такий виступ не повинен перевищувати 5 хвилин. 

53.7. За результатами відповіді на депутатський запит може бути проведено обговорення, якщо на цьому наполягає не менше 1/4 присутніх на засіданні депутатів міської ради. 

53.8. Посадових осіб, до яких звернуто запит, своєчасно інформують про дату та час обговорення відповіді на запит радою. Вони або уповноважені ними особи, в разі запрошення, зобов’язані бути присутніми на цьому засіданні ради.  

53.9. За результатами розгляду відповіді на депутатський запит міська рада приймає відповідне рішення.  

53.10. Облік депутатських запитів і контроль за їх розглядом здійснює секретар ради  та спеціаліст відповідного відділу міської ради. 

Стаття 54. Депутатське запитання - це засіб одержання депутатом інформації або роз'яснення з тієї чи іншої проблеми. Відповідь на запитання може бути оголошено на сесії ради або дано депутату в індивідуальному порядку. Запитання не включається до порядку денного сесії, не обговорюється, і рішення по ньому не приймається. 

Стаття 55. Пропозиції, зауваження, висловлені депутатами на сесії ради або передані в письмовій формі головуючому на сесії ради, розглядаються радою чи за її дорученням постійними комісіями ради або надсилаються на розгляд відповідним органам та посадовим особам, які зобов'язані розглянути ці пропозиції і зауваження у строки, встановлені радою, і про вжиті заходи повідомити депутата та раду. 

Стаття 56. Депутат має право знайомитися з будь-якими офіційними документами, які зберігаються у відповідних органах місцевого самоврядування , та робити виписки, копіювання цих документів.

Стаття 57. Повноваження депутатів, порядок організації і гарантії депутатської діяльності та порядок відкликання визначаються Конституцією України, законами "Про місцеве самоврядування в Україні" та "Про статус депутатів місцевих рад", іншими законами, цим Регламентом.

РОЗДІЛ VІІІ. Рада голів депутатських груп, фракцій та постійних комісій

Стаття 58. Рада голів - є консультативно-дорадчим органом, який забезпечує колективний розгляд питання поточної роботи ради в період між сесіями.

Стаття 59. За згодою до складу ради голів входять: міський голова, секретар ради, голови депутатських груп, фракцій, постійних комісій та представники політичних партій представлених в міській раді. 

Стаття 60. Засідання ради голів скликається міським головою або секретарем ради, або на вимогу 1/3 складу ради голів в міру необхідності. В засіданнях можуть брати участь депутати, які не входять до складу ради голів. Засідання ради голів відкриває і веде міський голова або секретар ради.

Стаття 61. На засіданнях ради голів міської ради можуть обговорюватись будь-які питання, що стосуються роботи міської ради.

Стаття 62. Пропозиції ради голів депутатських груп, фракцій та постійних комісій з питань, віднесених цим регламентом до її відання, носять рекомендаційний характер. 

Стаття 63. Цей Регламент може бути доповнений і змінений за рішенням міської ради. 

Секретар міської ради 
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