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НОВОКАХОВСЬКА МІСЬКА РАДА ХЕРСОНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

МІСЬКОГО ГОЛОВИ

16.10.2018       №  329-р
Про реалізацію грантового проекту 

З метою забезпечення своєчасної та успішної реалізації проекту «Кам’яні вишиванки Нової Каховки – патріотичний меседж з минулого молоді сьогодення», який реалізується відділом культури і туризму Новокаховської міської ради за кошти Українського культурного фонду відповідно до договору про надання гранту від 14.09.2018 року, керуючись статтею 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:

1. Затвердити склад робочої групи з реалізації проекту «Кам’яні вишиванки Нової Каховки – патріотичний меседж з минулого молоді сьогодення» (додаток 1).

2. Затвердити План заходів по реалізації проекту «Кам’яні вишиванки Нової Каховки – патріотичний меседж з минулого молоді сьогодення» (додаток 2).

3. Зобов’язати відповідальних виконавців, визначених у плані заходів, затверджених пунктом 2 цього розпорядження, своєчасно забезпечити виконання завдань, необхідних для реалізації проекту.
4. Відділу культури і туризму (Зарудна Н.С.) як грантоотримувачу забезпечити своєчасну підготовку та надання Українському культурному фонду змістовного та фінансового звітів про реалізацію проекту за формами, визначеними в додатках до договору про надання гранту. 
5. Відповідальним особам для здійснення моніторингу заходів проекту надавати інформацію про проведену роботу до відділу управління проектами двічі на тиждень у вівторок та четвер до 15 години в електронному або паперовому вигляді.

6. Засобам масової інформації (Деркач В.М, Кавун Є.П.) забезпечити висвітлення стану реалізації проекту.
7. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на секретаря міської ради Лук’яненка О.В.
Міський голова
 




      

        В.І.Коваленко    
Додаток 1
до розпорядження міського голови

16.10.2018  № 329-р
Склад робочої групи 

з реалізації проекту «Кам’яні вишиванки Нової Каховки – 

патріотичний меседж з минулого молоді сьогодення»
	Лук’яненко 
Олександр Володимирович
	
	секретар міської ради, 
голова робочої групи

	Сироватка 
Володимир Миколайович
	
	заступник міського голови, 
заступник голови робочої групи

	Біла 
Наталія Олександрівна 
	
	начальник відділу управління проектами, секретар робочої групи

	
	
	

	Члени робочої групи:

	
	
	

	Боровинський 
Максим Володимирович
	
	в.о. начальника управління містобудування та архітектури

	Васильєв 
Віктор Іванович
	
	
директор Музею історії міста

	Глазунова 
Вікторія Сергіївна
	
	головний бухгалтер централізованої бухгалтерії відділу культури і туризму 

	Зарудна 
Наталія Сергіївна
	
	
начальник відділу культури і туризму 

	Малига 
Яна Євгенівна
	
	заступник начальника відділу культури і туризму 

	Мурушкіна
Ольга Олександрівна
	
	головний спеціаліст відділу управління проектами 

	Петрова 
Людмила Миколаївна
	
	директор Новокаховської централізованої бібліотечної системи

	Сироїжко 
Лідія Федорівна
	
	
начальник архівного відділу

	Якубова 
Оксана Олександрівна
	
	
начальник відділу освіти 


Секретар міської ради 






    О.В.Лук’яненко
Додаток 2
до розпорядження міського голови

16.10.2018  № 329-р
ПЛАН ЗАХОДІВ

по реалізації проекту «Кам’яні вишиванки Нової Каховки –
патріотичний меседж з минулого молоді сьогодення»

	№

з/п
	Назва заходу
	Відповідальна особа
	Дата виконання
	Контроль

	1.
	Підготовка фотоматеріалів
	
	
	

	1.1
	Пошук та отримання трьох комерційних пропозицій по наданню фотопослуг
	Зарудна Н.С.
	до 18.10.2018
	Сироватка В.М.

	1.2
	Укладання договору на виготовлення та обробку фотографій
	Зарудна Н.С.
	до 18.10.2018
	Сироватка В.М.

	1.3
	Забезпечення виготовлення та обробки фотографій
	Зарудна Н.С.
	до 25.10.2018
	Сироватка В.М.

	1.4
	Вирішення питання по оплаті фотопослуг
	Зарудна Н.С.

Глазунова В.С.
	до 25.10.2018
	Сироватка В.М.

	2.
	Розробка логотипу та фірмового стилю
	
	
	

	2.1
	Розробка технічного завдання на створення логотипу
	Мурушкіна О.О.
	до 18.10.2018
	Біла Н.О.

	2.2
	Пошук та отримання трьох комерційних пропозицій по розробці логотипу і фірмового стилю
	Мурушкіна О.О.
	до 25.10.2018
	Біла Н.О.

	2.3
	Проведення переговорів з розробниками логотипу та фірмового стилю стосовно концепції, кольорової гами, змістовного напряму
	Мурушкіна О.О.
	до 25.10.2018
	Біла Н.О.

	2.4
	Укладання договору на розробку логотипу та фірмового стилю
	Зарудна Н.С. 
	до 25.10.2018
	Сироватка В.М.

	2.5
	Надання пропозицій щодо концепції логотипу та фірмового стилю (для затвердження на спільній нараді)
	Мурушкіна О.О.
	до 18.10.2018
	Біла Н.О.

	2.6
	Вирішення питання по оплаті за розробку логотипу та фірмового стилю
	Зарудна Н.С.

Глазунова В.С.
	до 26.10.2018
	Сироватка В.М.

	2.7
	Контроль за ходом робіт з розробки логотипу та фірмового стилю
	Мурушкіна О.О.
	до 29.10.2018
	Біла Н.О.

	2.8
	Контроль за своєчасним отриманням від розробників логотипу у вигляді файлу в векторному форматі 
	Мурушкіна О.О.
	до 30.10.2018
	Біла Н.О.

	3.
	Створення web-ресурсу з мобільними додатками
	
	
	

	3.1
	Розробка технічного завдання на створення web-сайту
	Мурушкіна О.О.
	до 18.10.2018
	Біла Н.О.

	3.2
	Розробка технічного завдання на створення мобільних додатків на системах Android та IOS 
	Мурушкіна О.О.
	до 18.10.2018
	Біла Н.О.

	3.3
	Пошук та отримання трьох комерційних пропозицій по наданню послуг з розробки web-сайту
	Мурушкіна О.О.
	до 18.10.2018
	Біла Н.О.

	3.4
	Пошук та отримання трьох комерційних пропозицій по наданню послуг з розробки мобільних додатків
	Мурушкіна О.О.
	до 18.10.2018
	Біла Н.О.

	3.5
	Укладання договорів на отримання послуг з розробки 
web-сайту та мобільних додатків
	Зарудна Н.С.
	до 25.10.2018
	Сироватка В.М.

	3.6
	Вирішення питання по оплаті за послуги з розробки web-сайту та мобільних додатків
	Зарудна Н.С.

Глазунова В.С.
	до 25.10.2018
	Сироватка В.М.

	3.7
	Передача відділу управління проектами фотоматеріалів для подальшого їх використання розробниками web-сайту та мобільних додатків
	Зарудна Н.С.
	поетапно

до 25.10.2018
	Біла Н.О.

	3.8
	Розробка не менше 4-х екскурсійних маршрутів та 3-х квестів із чітко прописаними завданнями, умовами та маршрутами; передача цих відомостей до відділу управління проектами для подальшого їх використання розробниками web-сайту та мобільних додатків
	Зарудна Н.С.
	поетапно

до 01.11.2018
	Сироватка В.М.

	3.9
	Контроль за ходом робіт по створенню та наповненню web-сайту та мобільних додатків, відповідністю виконаних робіт технічним завданням
	Мурушкіна О.О.
	постійно,

до 01.12.2018
	Біла Н.О.

	4.
	Придбання доменного імені
	
	
	

	4.1
	Надання пропозицій щодо назви доменного імені 

(для затвердження на спільній нараді) 
	Мурушкіна О.О.
	до 18.10.2018
	Біла Н.О.

	4.2
	Вирішення питання по придбанню доменного імені на один рік 

в зоні   .org.ua та проведенню розрахунків
	Зарудна Н.С.

Глазунова В.С.
	до 25.10.2018
	Сироватка В.М.

	4.3
	Контроль за присвоєнням доменного імені
	Мурушкіна О.О.
	до 26.10.2018
	Біла Н.О.

	5.
	Придбання хостингу
	
	
	

	5.1
	Пошук та отримання трьох комерційних пропозицій по наданню послуг хостингу 
	Зарудна Н.С.

Малига Я.Є.
	до 25.10.2018
	Сироватка В.М. 

	5.2
	Вирішення питання по оплаті за хостинг
	Зарудна Н.С.

Глазунова В.С.
	до29.10.2018
	Сироватка В.М.

	5.3
	Контроль за взяттям web-сайту на хостинг
	Мурушкіна О.О.
	до 31.10.2018
	Біла Н.О.

	6.
	Каталогізація «Кам’яних вишиванок»
	
	
	

	6.1
	Створення каталогу «кам’яних вишиванок» (в електронному вигляді) 
	Зарудна Н.С.

Васильєв В.І.

Боровинський М.В.

Сироїжко Л.Ф.
	до 12.11.2018
	Лук’яненко О.В.

Сироватка В.М.

	6.2
	Надання відділу управління проектами електронного каталогу «кам’яних вишиванок» для розміщення на web-сайті
	Зарудна Н.С.
	до 13.11.2018
	Сироватка В.М.

	7.
	Придбання канцелярських товарів згідно з кошторисом
	
	
	

	7.1
	Пошук та отримання трьох комерційних пропозицій по придбанню канцелярських товарів згідно з кошторисом
	Малига Я.Є.
	до 25.10.2018
	Сироватка В.М. Зарудна Н.С.

	7.2
	Придбання канцелярських товарів згідно з переліком, зазначеним у кошторисі
	Зарудна Н.С.

Глазунова В.С.
	до 25.10.2018
	Сироватка В.М.

	7.3
	Передача канцелярських товарів до відділу управління проектами для підготовки роздаткових матеріалів для подальшого розповсюдження під час інформаційних заходів
	Зарудна Н.С.
	до 26.10.2018
	Сироватка В.М.

	8.
	Виготовлення поліграфічної продукції
	
	
	

	8.1
	Підготовка текстових матеріалів по культурній спадщині міста для використання їх під час створення макетів брошури, буклета, буклета-карти, книги, наповнення web-сайту, мобільних додатків
	Зарудна Н.С.

Петрова Л.М.

Васильєв В.І.

Боровинський М.В.
	до 25.10.2018
	Лук’яненко О.В.

Сироватка В.М. 

	8.2
	Редагування текстових матеріалів, надання остаточної версії тексту для друку книги та web-сайту
	Якубова О.О.
	до 01.11.2018
	Сироватка В.М.

	8.3
	Забезпечення погодження з комунікаційним відділом Українського культурного фонду (електронна адреса press@ucf.in.ua) сторінок поліграфічної продукції, що містять дисклеймери та/або логотипи Українського культурного фонду
	Зарудна Н.С.


	до початку друку 
	Сироватка В.М.

	8.4
	Підготовка та друк брошури, буклета, буклета-карти
	
	
	

	8.4.1
	Пошук та отримання трьох комерційних пропозицій по наданню послуг з дизайну макета брошури та друку брошури
	Малига Я.Є.
	до 25.10.2018
	Сироватка В.М. Зарудна Н.С.

	8.4.2
	Пошук та отримання трьох комерційних пропозицій по наданню послуг з дизайну макета буклета та друку буклета
	Малига Я.Є.
	до 25.10.2018
	Сироватка В.М. Зарудна Н.С.

	8.4.3
	Пошук та отримання трьох комерційних пропозицій по наданню послуг з дизайну макета буклета-карти та друку буклета-карти
	Малига Я.Є.
	до 25.10.2018
	Сироватка В.М. Зарудна Н.С.

	8.4.4
	Укладання договорів на отримання послуг з дизайну макетів та друку брошури, буклета, буклета-карти
	Зарудна Н.С.
	до 25.10.2018
	Сироватка В.М.

	8.4.5
	Вирішення питання по оплаті послуг з дизайну макетів та друку брошури, буклета, буклета-карти
	Зарудна Н.С.

Глазунова В.С.
	до 25.10.2018
	Сироватка В.М.

	8.4.6
	Забезпечення початку роботи з дизайну та друку брошури, буклета, буклета-карти
	Зарудна Н.С.

Малига Я.Є.
	до 01.11.2018
	Сироватка В.М.

	8.4.7
	Забезпечення своєчасної доставки надрукованої поліграфічної продукції (брошури, буклета, буклета-карти)
	Зарудна Н.С.

Малига Я.Є.
	до 10.11.2018
	Сироватка В.М.

	8.5
	Підготовка та друк книги
	
	
	

	8.5.1
	Пошук та отримання трьох комерційних пропозицій по наданню послуг з дизайну обкладинки книги, комп’ютерної верстки сторінок книжного блоку, друку книги
	Зарудна Н.С.

Малига Я.Є.
	до 25.10.2018
	Сироватка В.М. 

	8.5.2
	Укладання договору на друк книги
	Зарудна Н.С.
	до 02.11.2018
	Сироватка В.М.

	8.5.3
	Вирішення питання по оплаті послуг з друку книги
	Зарудна Н.С.

Глазунова В.С.
	до 06.11.2018
	Сироватка В.М.

	8.5.4
	Забезпечення початку роботи з дизайну та комп’ютерної верстки книги, запуску книги у друк
	Зарудна Н.С.
	до 08.11.2018
	Сироватка В.М.

	8.5.5
	Забезпечення своєчасної доставки примірників надрукованої книги
	Зарудна Н.С.

Малига Я.Є.
	до 23.11.2018
	Сироватка В.М.

	9.
	Проведення інформаційних та комунікаційних заходів
	
	
	

	9.1
	Розробка екскурсійних маршрутів по об’єктах культурної спадщини
	Васильєв В.І.

Петрова Л.М.
	до 25.10.2018
	Сироватка В.М.

Зарудна Н.С.

	9.2
	Розробка мультимедійної презентації та віртуальної екскурсії по маршруту «Кам’яні вишиванки Нової Каховки»
	Васильєв В.І.
	до 25.10.2018
	Сироватка В.М.

Зарудна Н.С.

	9.3
	Організація та проведення виїзних мобільних екскурсій «Культурна спадщина Нової Каховки», лекцій в закладах освіти, бібліотеках, позашкільних закладах освіти, культури і туризму
	Зарудна Н.С.

Васильєв В.М.

Петрова Л.М.

Якубова О.О.
	щотижнево протягом жовтня – листопада 
	Сироватка В.М.

	9.4
	Проведення конкурсу серед закладів загальної середньої освіти на кращу фотографію «Кам’яні вишиванки» Нової Каховки 
	Якубова О.О.
	до 16.11.2018
	Сироватка В.М.



	9.5
	Складання переліку закладів, установ, організацій, серед яких безкоштовно буде розповсюджено примірники книги, брошури, буклетів тощо 
	Зарудна Н.С.

Васильєв В.І.
	до 20.11.2018
	Сироватка В.М.



	9.6
	Вирішення питання по проведенню спільних заходів з Баштанським краєзнавчим музеєм (Миколаївська область) 

з нагоди 120-річчя з дня народження Г.О.Довженка та з метою розповсюдження інформації про проект
	Зарудна Н.С.

Васильєв В.І.
	до 01.11.2018
	Сироватка В.М.



	9.7
	Публічна презентація проекту та  книги
	Зарудна Н.С. 

Всі члени 

робочої групи
	орієнтовно

27.11.2018
	Сироватка В.М.



	9.8
	Проведення інформаційної кампанії, спрямованої на поширення інформації про проект (залучення медіа-партнерів, ЗМІ, інші методи розповсюдження інформації)
	Зарудна Н.С.

Васильєв В.І.
	постійно, 

до 30.11.2018, до 30.12.2018
	Сироватка В.М.



	9.9
	Збір та узагальнення інформації про заходи, проведені в рамках проекту, із зазначенням: 

· - кількості учасників кожного заходу; 

· - цільової аудиторії (школярі, студенти, журналісти, бібліотекарі тощо);

· - місця навчання (учні яких закладів освіти, культури брали участь в проекті), роботи
	Зарудна Н.С.

Васильєв В.І.

Петрова Л.М.

Якубова О.О.
Боровинський М.В.
	щотижнево

до 30.11.2018
	Сироватка В.М.



	9.10
	Забезпечення інформаційної співпраці з Українським культурним фондом відповідно до Інструкції щодо інформаційної співпраці та використання бренду Фонду (прес-анонси, прес-релізи, пост-релізи) 
	Зарудна Н.С.

Васильєв В.І.
	постійно, 

до 30.11.2018, до 30.12.2018
	Сироватка В.М.

	9.11
	Моніторинг розголосу у ЗМІ результатів реалізації проекту та своєчасне надання отриманих даних Українському культурному фонду


	Васильєв В.І.
	до 30.11.2018, до 30.12.2018
	Сироватка В.М.

Зарудна Н.С.

	10.
	Підготовка звітності по проекту
	
	
	

	10.1
	Підготовка та подання Українському культурному фонду змістовного звіту про реалізацію проекту за встановленою формою (додаток 2 до договору про надання гранту) 
	Зарудна Н.С.

Малига Я.Є.
	до 01.12.2018
	Лук’яненко О.В.

Сироватка В.М.

	10.2
	Підготовка та подання Українському культурному фонду підсумкового фінансового звіту про реалізацію проекту за встановленою формою (додаток 3 до договору про надання гранту)
	Зарудна Н.С.

Глазунова В.С.
	до 01.12.2018
	Лук’яненко О.В.

Сироватка В.М.

	10.3
	Забезпечення подання Українському культурному фонду по одному примірнику кожної медіа-продукції, пов’язаної з проектом
	Зарудна Н.С.

Малига Я.Є.

Васильєв В.І.
	до 01.12.2018
	Лук’яненко О.В.

Сироватка В.М.

	10.4
	Надання відділу управління проектами копій змістовного 

звіту та фінансового звіту про реалізацію проекту для оцінки ефективності реалізації проекту, аналізу роботи осіб, відповідальних за виконання заходів в рамках проекту
	Зарудна Н.С.


	до 05.12.2018
	Лук’яненко О.В.

Сироватка В.М.


Секретар міської ради 











О.В.Лук’яненко 















